
Procedimento Amministrativo: Unità Organizzativa Responsabile dell'istruttoria

Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere 

informazioni relative ai 

procedimenti in corso che li 

riguardino

Termini di Conclusione del 

Procedimento

Il procedimento per il quale il 

provvedimento dell’amministrazione 

può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato, 

ovvero il procedimento può 

concludersi con il silenzio assenso 

dell'amministrazione 

Strumenti di tutela, amministrativa e 

giurisdizionale a favore dell'interessato 

Indicare l'eventuale  link di 

accesso al servizio on line, ove 

sia già disponibile in rete, o 

necessità di attivarlo 

in caso di inerzia

Convocazione Consiglio provinciale
Servizio Consiglio dott.ssa Altamura Rosanna 

r.altamura@provincia.bt.it 0883/1976204

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it

5 gg. Liberi prima della 

seduta, salvo i casi d’urgenza 

24 ore libere prima della 

seduta

n.a. n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

Convocazione e insediamento 

dell’Assemblea dei Sindaci

Servizio Consiglio dott.ssa Altamura Rosanna 

r.altamura@provincia.bt.it 0883/1976204

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it
tempestivamente n.a. n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

Accesso agli atti consiglieri
Servizio Consiglio dott.ssa Annamaria Basso 

a.basso@provincia.bt.it 0883/1976240

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it Tempestivamente non oltre 

30 gg dalla richiesta 

n.a. n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

Obblighi di pubblicità e trasparenza 

della situazione patrimoniale dei 

componenti il Consiglio Provinciale

Servizio Consiglio dott.ssa Annamaria Basso 

a.basso@provincia.bt.it 0883/1976240

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it

Per i Consiglieri provinciali 

uscenti, entro tre mesi dalla 

scadenza del mandato. Per i 

nuovi Amministratori, entro 

tre mesi dalla proclamazione 

avvenuta

n.a. n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

Liquidazione compenso e rimborso 

spese dei Componenti esterni dell’OIV

Servizio Programmazione e Controllo dott.ssa Debora 

Todisco da.todisco@provincia.bt.it 0883/1976336

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it

Liquidazione entro 30 giorni 

dalla fattura, previa verifica 

regolarità

n.a.
autotutela della P.A.; ricorso in sede 

giurisdizionale, al giudice 

amministrativo, al Tar.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

Elaborazione Piano delle Performance

Servizio Programmazione e Controllo dott.ssa 

Annamaria Basso a.basso@provincia.bt.it 

0883/1976240

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it

tempestivamente 

successivamente 

all'approvazione del Bilancio

n.a. n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

Elaborazione Relazione Semestrale del 

Presidente della Provincia - Supporto

Servizio Programmazione e Controllo dott.ssa 

Annamaria Basso a.basso@provincia.bt.it 

0883/1976240

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it
30 giugno 2017 n.a. n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

Perfezionamento degli atti del 

Presidente della Provincia, 

pubblicazione degli stessi all’Albo on-

line e comunicazione ai Settori

Servizio Programmazione e Controllo dott.ssa Rosanna 

Altamura r.altamura@provincia.bt.it 0883/1976204.

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it
tempestivamente n.a. n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

procedure di affidamento di lavori, 

servizi e forniture Servizio Affari Generali dott.ssa Annamaria Basso 

a.basso@provincia.bt.it 0883/1976240

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it

giorni dalla data di avvenuta 

efficacia della aggiudicazione 

definitiva ai sensi dell'art. 11, 

commi 8 e 9, del dlgs n. 

autotutela della P.A.; ricorso in sede 

giurisdizionale, al giudice 

amministrativo, al Tar.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

procedure di liquidazione fatture per 

forniture servizi vari
Servizio Affari Generali dott.ssa Debora Todisco  

da.todisco@provincia.bt.it e Antonia Papagno 

a.papagno@provincia.bt.it 0883/1976336

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it 30 gg dall'emissione regolare 

fattura

autotutela della P.A.; ricorso in sede 

giurisdizionale, al giudice 

amministrativo, al Tar.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

procedimenti collegati agli obblighi di 

pubblicita’
Servizio Affari Generali dott.ssa Annamaria Basso 

a.basso@provincia.bt.it 0883/1976240

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it
n.a. n.a. n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

Perfezionamento degli atti Consiliari, 

pubblicazione degli stessi all’Albo on-

line e comunicazione dell’avvenuta 

esecutività

Servizio Consiglio dott.ssa Altamura Rosanna 

r.altamura@provincia.bt.it 0883/1976204

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it

tempestivamente, in 

relazione al completamento 

dell'iter procedimentale

n.a.

n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

Esercizio potere sostitutivo in caso di 

inerzia Servizio Affari Generali dott.ssa Annamaria Basso 

a.basso@provincia.bt.it 0883/1976240

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it

decorso inutilmente il 

termine per la conclusione 

del procedimento 

amministrativo o quello 

superiore di cui al comma 7 

art. 2 della L: 241/90, il 

n.a.



Controllo successivo di regolarità 

amministrativa

Servizio Programmazione e controllo dott.ssa 

Annamaria Basso a.basso@provincia.bt.it 

0883/1976240

Inviare e-mail a 

affari.generali@provincia.bt.it

Redazione di Report 

trimestrali e di una relazione 

semestrale da redigere ai 

sensi dell’art. 13 co. 3 lett. b 

del Regolamento per la 

disciplina e l’organizzazione 

dei controlli interni entro 10 

giorni dalla chiusura del 

n.a. n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

Proposta  del Piano Triennale di 

Prevenzione della Corruzione e 

dell’illegalità di cui costituisce apposita 

sezione il Piano Triennale per la 

Trasparenza e l’Integrità

Servizio Struttura di Staff Anticorruzione-Trasparenza 

referente dott.ssa Annamaria Basso 

a.basso@provincia.bt.it 0883/1976240

Inviare e-mail a 

s.generale@provincia.bt.it
entro il 31 gennaio di ogni 

anno (art. 1  co 8 della L. 

190/2012)

n.a. n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 

Redazione e pubblicazione sul sito web 

della Relazione recante i risultati 

dell’attività svolta

Servizio Struttura di Staff Anticorruzione-Trasparenza 

referente dott.ssa Rosanna Altamura 

r.altamura@provincia.bt.it 0883/1976204

Inviare e-mail a 

s.generale@provincia.bt.it

entro il 15 dicembre di ogni 

anno (art. 1  co 8 della L. 

190/2012)

n.a. n.a.

http://www.provincia.barletta-

andria-

trani.it/SettorieUffici/AffariGe

nerali.aspx

Segreteria Generale dott.ssa Maria de Filippo 

segreteriogenerale@cert.provincia.bt.it 


